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ПОЛОЖЕНИЕ 

об учебном кабинете 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Учебный кабинет – специально оборудованное учебное помещение, 

обеспечивающее научную организацию труда обучающихся II и III ступеней обучения и 

педагогических работников по одному или циклу учебных предметов, входящих в учебный 

план образовательного учреждения. 

1.2. Учебные кабинеты создаются в соответствии с Типовым положением об 

общеобразовательном учреждении, Уставом и настоящим Положением на основании 

приказа по школе. 

1.3. Учащиеся I ступени обучаются в закрепленных за каждым классом учебных 

помещениях, выделенных в отдельный блок. 

1.4. Учебные кабинеты функционируют с учетом специфики в целях создания 

оптимальных условий для выполнения современных требований к организации 

образовательного процесса.  

1.5. Оборудование учебного кабинета должно отвечать требованиям СанПиН 

2.4.2.1178-02, охраны труда и здоровья участников образовательного процесса. 

1.6. Площадь учебных кабинетов принимается из расчета 2,5 кв. м на одного 

обучающегося при фронтальных формах учебных занятий, 3,5 кв. м – при групповых и 

индивидуальных. Площадь и использование кабинетов информатики должны 

соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным 

терминалам, персональным электронновычислительным машинам и организации работы. 

1.7. При каждом кабинете или группе из двух-трех кабинетов организуется 

лаборантская (ее наличие обязательно в кабинетах химии, физики, биологии, 

информатики). 

1.8. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны 

использоваться по назначению. По согласованию с территориальным центром 

Госсанэпиднадзора допускается их использование для внеклассных занятий по 

техническому творчеству и для работы обучающихся во внеурочное время. 

 

2. Оборудование учебного кабинета 

 

2.1. Учебные кабинеты оснащаются техническими средствами обучения, учебно-

наглядными пособиями, учебно-опытными приборами, измерительной аппаратурой, 

комплектами химических реактивов и т. д., т. е. необходимыми средствами обучения для 

организации образовательного процесса по данному учебному предмету в соответствии с 

действующими типовыми перечнями для общеобразовательных учреждений. 

2.2. В учебном кабинете оборудуются удобные рабочие места индивидуального 

пользования для обучающихся в зависимости от их роста и наполняемости класса (группы) 

согласно санитарным требованиям, а также рабочее место для педагогического работника. 

2.3. Рабочее место педагогического работника оборудуется столом, приставкой для 

демонстрационного оборудования и технических средств обучения, шкафами для хранения 



наглядных пособий, экспозиционными устройствами, классной доской, инструментами и 

приспособлениями в соответствии со спецификой преподаваемой дисциплины. 

2.4. Каждый обучающийся обеспечивается рабочим местом за партой или столом 

(аудиторным, чертежным или лабораторным) в соответствии с его ростом, состоянием 

зрения и слуха. Парты расставляются в учебных помещениях по номерам: меньшие – ближе 

к доске, большие – дальше. Для детей с нарушением слуха и зрения парты, независимо от 

их номера, ставятся первыми. Причем обучающиеся с пониженной остротой зрения должны 

размещаться в первом ряду от окон. 

2.5. Организация рабочих мест обучающихся должна обеспечивать возможность 

выполнения практических и лабораторных работ в полном соответствии с практической 

частью образовательной программы, при этом необходимо учитывать требования техники 

безопасности, гарантировать безопасные условия для организации образовательного 

процесса. 

2.6. В учебных помещениях , с учетом проекта, устанавливаются умывальники. 

2.7. Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными 

демонстрационными столами, где предусматривается установка пультов управления 

проектной аппаратурой, оборудуются подача воды, электричества, канализация. Для 

лучшей видимости учебно-наглядных пособий демонстрационный стол устанавливают на 

подиум. В кабинетах физики и химии устанавливают двухместные лабораторные столы с 

подводкой электроэнергии. Лаборатория химии оборудуется вытяжными шкафами. 

2.8. В кабинетах иностранного языка обязательны лингафонные рецептивные 

установки. 

2.9. Оформление учебного кабинета должно соответствовать требованиям 

современного дизайна для учебных помещений. 

 

3. Организация работы учебного кабинета 

 

3.1. Занятия обучающихся в учебном кабинете проводятся по расписанию, 

утвержденному директором. 

3.2. На базе учебного кабинета проводятся учебные занятия предметных кружков, 

образовательных факультативов, заседания творческих групп по профилю кабинета, 

занятия членов научного общества обучающихся. 

3.3. Основное содержание работы учебных кабинетов: 

 проведение занятий по образовательной программе учебного плана, занятий  

дополнительного образования по профилю учебного кабинета; 

 создание оптимальных условий для качественного проведения  

образовательного процесса на базе учебного кабинета; 

 подготовка методических и дидактических средств обучения; 

 составление педагогическим работником, ответственным за организацию  

работы учебного кабинета, заявок на плановый текущий или капитальный ремонт, 

обеспечение контроля выполнения ремонта; 

 соблюдение мер для охраны здоровья обучающихся и педагогических  

работников, охраны труда, противопожарной защиты, санитарии и гигиены; 

 участие в проведении смотровконкурсов учебных кабинетов; 

 обеспечение сохранности имущества кабинета. 

 

4. Руководство учебным кабинетом 

 

4.1. Руководство учебным кабинетом осуществляет заведующий кабинетом, 

назначенный из числа педагогического состава приказом по (по представлению 

председателя методического объединения или заместителя руководителя, курирующего 

данный цикл учебных предметов). 



4.2. Оплата заведующему за руководство учебным кабинетом осуществляется в 

установленном порядке. 

4.3. Заведующий учебным кабинетом: 

 планирует работу учебного кабинета, в т. ч. организацию методической 

работы; 

 максимально использует возможности учебного кабинета для осуществления  

образовательного процесса; 

 выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических  

средств обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, 

лабораторного оборудования, других средств обучения, т. е. по ремонту и восполнению 

учебно-материального фонда кабинета; 

 осуществляет контроль за санитарногигиеническим состоянием кабинета; 

 принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного  

кабинета, ведет их учет в установленном порядке; 

 при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет ответственность за  

соблюдение правил техники безопасности, санитарии, за охрану жизни и здоровья детей; 

 ведет опись оборудования учебного кабинета, делает копии заявок на ремонт,  

на замену и восполнение средств обучения, а также копии актов на списание устаревшего 

и испорченного оборудования. 

 

См. Приложение №1  

Требования к кабинету учебных кабинетов как базы для успешного выполнения 

образовательной программы. 
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Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым 

для этого оборудованием. 

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в 

котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с 

учащимися. 

Цель паспортизации учебного кабинета: 

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований 

стандартов образования, определить основные направления работы по приведению 

учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса. 

 

Фамилия, имя, отчество ответственного 

закабинет, № 410 приказа по школе 

Иванов Иван Иванович, учитель 

иностранных языков 

Фамилия, имя, отчество учителей, 

работающих в кабинете 

Иванов Иван Иванович, учитель 

иностранных языков 

Площадь кабинета в м2  

Число посадочных мест 20 

 

Опись имущества кабинета начальных классов 

№ Наименование имущества Количество 

1.  Доска 1 штука 

2.  Стол учительский 1 штука 

3.  Столы ученические 13 штук 

4.  Стулья ученические  26 штук 

5.  Стул учительский 1 штука 

6.  Тюль 4 штуки 

7.  Карнизы 4 штуки 

8.  Шкафы 5 штук 

9.  Стенды 5 штук 

10.  Указка 1 штука 

11.  Декоративные цветы  

 

Перспективный план развития кабинета начальных классов 

№ Что планируется Кол-во Сроки Ответственный Результат 

2013-2014 учебный год 

1. Собирать материалы по 

тестированию учащихся в 

начальных классах 

По 10 

штук 

 

В течение 

года 

Иванова Е.Н.  

2. Пополнять банк данных о 

материалах олимпиад 

начальных классов из 

Интернета. 

 В течение 

года 

Иванова Е.Н.  

3. Периодически обновлять 

стенды по (математике, 

английскому языку, 

уголок здоровья). 

 В течение 

года 

Иванова Е.Н. 

Петрова М.И. 

 

4. Продолжить работу по 

накоплению 

раздаточного материала 

По 10 

штук 

В течение 

года 

Иванова Е.Н.  



по математике для устных 

вычислений. 

5. Продолжить работу по 

накоплению 

раздаточного материала 

по русскому языку. 

По 10 

штук 

В течение 

года 

Иванова Е.Н.  

6. Оформить стенды на 

тему: «Как учиться» 

МОЙ край – моя малая 

родина  

 Октябрь 

февраль 

Иванова Е.Н. 

Петрова М.И. 

 

6. Пополнить материалы по 

опережающему 

обучению 

  Иванова Е.Н.  

 

Занятость кабинета начальных классов  

на 2013--2014 учебный год  

(Урочные часы работы кабинета, занятий ГПД, внеурочной деятельности ...) 

 

№ 

урока 

Понедельник вторник  среда Четверг пятница Суббота 

1       

2       

3       

4       

5       

6.       

 

ИЗМЕРИТЕЛИ ОБУЧЕННОСТИ УЧАЩИХСЯ. 

 

 1.Контрольные работы. 

Класс Тема Кол-во 

1 Тематические контрольные работы 2 варианта 

1 Проверочные работы за 1 полугодие 2 варианта 

1 Проверочные работы за 2 полугодие 2 варианта 

1 Проверка чтения в начальных классах 2 варианта 

 

2. Тесты. 

Класс Тема Кол-во 

1 Числа от 0 до 10 10 шт. 

1 Сложение и вычитание 10 шт. 

1 Числа от 11 до 20  10 шт. 

 

БИБЛИОТЕКА. 

 

Методическая литература 

№ Автор Название Изд-во Год 

издания 

Кол-во 

экз. 

1 Н. Л. Галеева Сто приёмов для 

успеха учебного 

процесса 

Москва.  

«Вако» 

2008год 1 экз. 



2 Н.И.Дереклеева Родительские 

собрания 

Москва. 

«ВАКО» 

2006год 1 экз. 

3 

 

С.А.Исаева Физкультурные 

минутки в 

начальной школе 

Москва. 

«Айрис пресс». 

2004год 1экз 

 

4 

Н. И. Дереклеева Справочник 

классного 

руководителя 

Москва.  

«Вако» 

2005 год 1экз. 

5 М.И.Моро Математика Москва 

«Просвещение» 

2006год 1экз. 

6  Программы 

общеобразова 

тельных 

учреждений. 

Начальные 

классы(1-4) 

Издательство 

«Просвещение» 

2008 год В двух  

част. 

 

1 экз. 

 

Справочники 

№ Автор Название Изд-во Год 

издания 

Кол-во 

экз. 

1      

 

Учебная литература. 

№ Автор Название Изд-во Год 

издания 

Кол-во 

экз. 

1 Моро М.И. и  

Другие 

Математика Москва 2007год 12 штук 

2 Волков М.К.  Азбука Чебоксары 2003 год 12штук 

3 Плешаков А.А. Окружающий мир Чебоксары 2005 год 12 штук 

 

Таблицы. 

№ Класс Название  Кол-во 

1 1класс Картины по развитию речи 30 штук 

2 1 класс Картины из жизни домашних и диких 

животных 

20штук 

3 1 класс Таблицы по обучению грамоте 18штук 

 

Иллюстративные материалы. 

№ Название Издание Год издания Кол-во 

1 Сказки Х.К..Андерсона «Малыш» 1991год 1 комплект 

2  Приключение Буратино «Малыш» 1991год 1комплект 

3 Пословицы, поговорки. «Малыш» 1991год 1комплект 

 

Дидактический материал. 

№ Класс Автор Название Издательство Год 

издания 

Кол-во 

1 1 класс Чашкова Т.Г. Учимся 

читать 

Ч. «Клио» 1995 год  10 штук 

2 1 класс Чашкова Т.Г. Учимся 

читать (чув. 

язык) 

Ч. «Клио» 1995год 10 штук 



3 1-4 

класс 

Васильева С.А.  

Мирясова В.И. 

Птицы Москва. Изд. 

«Школьная 

пресса» 

2004год 20штук 

 

CD-диски. 

№ Класс Название Кол-во 

    

    

    

 

Раздаточный материал. 

№ Класс Наименование Тема Кол-во 

1 1класс  Картинный словарь Школа  

2   Учебные 

принадлежности 

 

3   Одежда и обувь  

4 1класс Карточки для устного счета   

5 1класс Круговые примеры   

6 1класс Карточки Простые задачи  

 

Наглядные пособия. 

№ Наименование Кол-во 

1 Комплект магнитных цифр и знаков   

2 Циферблат 2штуки 

3 Счеты 12штук 

 

Места хранения оборудования и материалов. 

№ Оборудование, материалы Место хранения 

   

   

 

Требования к составлению плана работы учебного кабинета на учебный год (и 

перспективу) 

План составляется учителем-предметником, отвечающим за кабинет в соответствии 

с профилем кабинета. Структурно план работы кабинета состоит из трех частей. 

1 часть. Анализ работы кабинета в прошлом учебном году. 

1.1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нем 

материалы? 

1.2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета? 

1.3. Что приобретено для кабинета? 

1.4. Какие были проблемы в работе кабинета? 

2 часть. Задачи на новый учебный год, в которых отражается тематическое 

планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, 

диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов, таблиц, учебно-методического 

материала по профилю кабинета, мероприятия по обеспечению сохранности материально-

технической базы кабинета. 

3 часть. Часы работы кабинета (учебные занятия, дополнительные занятия, 

факультативные). 

 

АКТ ГОТОВНОСТИ КАБИНЕТА К 2015-2016 УЧЕБНОМУ ГОДУ 

 



1. ДОКУМЕНТАЦИЯ 

 2015-2016 2016-2017 

1. Паспорт   

2. Правила техники безопасности   

3. Правила пользования кабинетом   

4. План работы кабинета   

5. Расписание работы учебного 

кабинета 

  

 

2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА 

 2015-2016 2016-2017 

1. Укомплектованность: 

- Учебным 

Оборудованием; 

- Учебно-методическим 

комплексом (методической 

литературой, книгами для 

учителя, рабочими тетрадями); 

- Комплексом средств 

обучения (ТСО). 

  

2. Наличие комплекта: 

- дидактических материалов; 

- типовых заданий; 

- тестов; 

- контрольных работ; 

- раздаточных материалов; 

- комплектов типовых эссе, 

сочинений; 

- слайдов; 

- таблиц; 

- учебников 

  

 

3. Оформление кабинета  

 2015-2016 2016-2017 

1.Оптимальная организация 

пространства: 

- места педагога 

- ученических мест 

  

3. Наличие постоянных и 

сменных учебно-информационных 

стендов 

Стенды дают: 

- рекомендации по 

проектированию учебной 

деятельности; 

- по выполнению программы 

развития общественных умений и 

навыков; 

- по организации и выполнению 

домашней работы; 

- по подготовке к практикумам, 

семинарам, лабораторным работам; 

  



- тестированию; 

- зачётам, коллоквиумам, 

экзаменам; 

- имеется экран 

результативности; 

- имеются индивидуальные 

учебные планы и программы. 

 

4. Соблюдение в кабинете  

 2015-2016 2016-2017 

1. Правила техники безопасности   

2. Санитарно-гигиенических норм: 

- освещенность 

- состояние мебели 

- состояние кабинета в целом 

(пол, стены, окна) 

  

 

5.ОЦЕНКА КАБИНЕТА ПО ИТОГАМ ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ К 

НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ 

Учебный год Оценка Замечания и рекомендации 

2013-2014   

 

 

 


